Подсказки к занятию 1.

1. Как включать компьютер: 
1.1 Нажать кнопку включения питания на системном блоке

1.2 Нажать кнопку включения питания на мониторе

1.3 Подождать появления предложения нажать <Ctrl+Alt+Del> (ок.2 мин)

1.4 Нажать <Ctrl+Alt+Del>

1.5 Набрать “Class”  в поле “User”

1.6 Набрать “Class”  в поле “Password”

1.7 <Enter>

2. Как выключать компьютер: 

2.1 Закрыть все приложения

2.2 Нажать кнопки “Start” => “Shut Down”

2.3 Выбрать “Shut Down the Computer” => “Yes”

2.4 Дождаться сообщения “It is safe now to turn off the computer”

2.5 Нажать кнопку выключения питания на мониторе

2.6 Нажать кнопку выключения питания на системном блоке.

3. E-mail (OutlookExpress): как послать письмо.

3.1 Щелкнуть по иконке "OutlookExpress"

3.2 Нажать кнопку "Create message" в верхнем меню; появится окно для письма.

3.3 Написать адрес в поле "To"

3.4 В поле "Cc" написать адреса, по которым послать копию письма

3.5 В поле "Subject" написать тему письма

3.6 В большом поле написать письмо.

3.7 Нажать кнопку "Send" (верхнее меню окна с письмом)

3.8 Убедитесь, что письмо появилось в папке с отправленными письмами (дерево папок, используемых OutlookExpress, открыто в левом окне; нужная - "Sent Items")

3.9 Закрыть окно.

4. Как найти файл или программу по имени, дате последней модификации, расширению, размеру, слову внутри файла

4.1 Нажать кнопки “Start” => “Find” => “Files or Folders”.

4.2 В появившемся диалоговом окне переключением кнопок “Name&Location”, “Data modified”, “Advanced” можно задать три типа условий: 

· на имена файлов, каталогов и расположение их на дереве каталогов; допускается использование знака “*”, заменяющего одну или несколько букв; 

· на дату создания или модификации файла, каталога; 

· на тип файла, слово, встеречающееся в самом файле, размер файла.

4.3 Нажать “Find now”

4.4 Нажатие на пиктограмму файла в списке находок приводит к открытию его приложением, указанным в ассоциации

